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Knihovni a vypiijéni ¥4d Centra knihovnickych sluZeb VSFS -
Odborné knihovny prof. Mojmira Heliska

1. Zakladni ustanoveni

CL. 1 Postaveni a poslani Centra knihovnickych sluzeb VSFS -
Odborné knihovny prof. Mojmira Heliska
1. Centrum knihovnickych sluzeb (dale jen CKS) VSFS je zakladni knihovnou
se specializovanym knihovnim fondem podle paragrafu 13 zakona 257/2001 Sb. (knihovniho
zakona), ktera poskytuje vefejné informacni a knihovnické sluzby.

2. CKS plni funkci centralni knihovny a fidi sit’ knihoven, z nichz jsou pfistupné tyto
knihovny:

= CKS, Odborna knihovna prof. Mojmira Heliska Praha 5 — VItavska 12

» Knihovna Studijniho stiediska Karlovy Vary — T. G. Masaryka 541/3

= Knihovna Studijniho stiediska Most — Pionyra 2806

= Knihovna Konfuciova institutu Praha 3 — Vlkova 12

3. CKS poskytuje vetejné informaéni a knihovnické sluzby uvedené v odst. 1 a 3 paragrafu 4
knihovniho zdkona vSem svym uzivatelim na zaklad¢ rovnosti zakotvené v odst. 6 paragrafu
4 knihovniho zékona, dale v €l. 1 a 3 Listiny zdkladnich prav a svobod, na zaklad¢ prava na
informace zaruceného ¢l. 17 Listiny zékladnich prav a svobod a na zdkladé zakona
¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim.

4. Poslanim CKS je zabezpedeni ¢innosti VSFS, zejména pedagogické a védecko-vyzkumné
prace. Toto poslani naplituje knihovna ¢innosti, kterd spociva predev§im ve shromazd'ovani,
zpracovavani, uchovavani a spravé knihovniho fondu v klasické a elektronické podob¢ a jeho
nasledné zptistupniovani prostfednictvim informacnich a knihovnickych sluzeb.

5. Pro ¢innost knihovny jsou zdvazné pfedevsim tyto pravni predpisy V platném znéni:

1. zakon ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

2. vyhlaska Ministerstva kultury CR &. 88/2002 Sb. k provedeni zékona &. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon)

3. metodické vyjadfeni Ministerstva kultury k problematice poskytovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb zplisobem zaru€ujicim rovny pfistup vSem bez
rozdilu (2012)

4. zékon €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

5. Obecné natizeni EU 2016/679 na ochranu osobnich udaji (GDPR - General Data
Protection Regulation)

6. zadkon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakoni (autorsky zédkon)

7. zadkon €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkont
(zédkon o vysokych skolach)

8. dale Knihovni fad navazuje na piedpisy Skoly, zejména na Studijni a zkuSebni tad
VSFS, Rozhodnuti rektorky o zpiistupnéni zavéreénych praci, Disciplinarni ¥ad atd.

6. Komunikace v knihovné probihd pouze v ¢estiné a v anglicting.



II. Knihovni fond

Cl. 2 Struktura knihovnich fonda
1. Tematicky profil knihovniho fondu CKS je zalozen na akreditovanych studijnich
programech a na védecko-vyzkumnych zamérech VSFS.

2. Druhové skladba knihovniho fondu se sestava z tisténych dokumentii (knihy, skripta,
tuzemska a zahrani¢ni periodika, Vysokoskolské kvalifika¢éni prace), ze zvukovych
dokumentt a z elektronickych informacnich zdroju (dale také jako EIZ).

3. Tistény knihovni fond CKS je evidovan v souladu s vyhlaskou MK CR 88/2002 Sb.
k provadéni zakona ¢. 257/2001 Sb.

4. Zakladnim informac¢nim pramenem o knihovnich fondech je elektronicky katalog ptistupny
z webovych stranek VSFS.

C1. 3 Dopliiovani knihovniho fondu
1. Dopliovéni knihovnich fondl pro pobocky Most a Karlovy Vary je zajiStovano centralné
z CKS z Prahy.
2. Knihovni fondy jsou dopliiovany ptfedev§im ndkupem zrozpoctu CKS, ptipadné
z grantovych a projektovych prostiedkid. Navrh na doplnéni knihovniho fondu mtize podat
kazdy pedagog a zaméstnanec VSFS s tim, Ze nakup schvaluje jeho piimy nadfizeny
a nasledné prorektor pro vyzkum a vyvoj.
3. Knihovna Konfuciova institutu (dale jen Knihovna KI) zajistuje akvizici z vlastnich
zdroju.

Cl. 4 Lokace a sprava knihovnich fondi
1. Knihovni fondy jsou umistény v budovach VSFS v Praze (CKS a Knihovna KI), Karlovych
Varech a Mosté.

2. Revize knihovnich fonda se provadi v souladu s paragrafem 16 zakona ¢. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb,
odst. 2, bod a), tj. minimalné jednou za 5 let.

3. Nalezitosti zapisu o vysledku revize knihovnich fondu se fidi pravidly stanovenymi

paragrafem 7 provadéci vyhlasky MK CR 88/2002 Sb.

Cl. 5 Zpusoby zp¥istupiiovani knihovnich fondi
1. Knihovni fondy jsou po odborném zpracovani do elektronického katalogu zptistupfiovany
jak prezen¢né ve studovné, tak absencnimi vypujckami mimo knihovnu na dobu urcitou.

2. Zéakladni oteviraci doba je (plati pro CKS Vltavska):
Po - Pa od 8.00 — 12.00, 13.00 — 18.30 hodin.

Mimotadné zmény v oteviraci dobé jsou v kompetenci vedouci knihovny.



I11. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL 6 Kategorie uZivateli 5
1. Registrovanym uzivatelem CKS VSFS se miize stat kazdy obcan CR — fyzicka osoba starsi
15 let nebo cizinec s povolenim k pobytu v CR.

2. Uzivatelé knihovny se déli na interni, externi a uzivatele Knihovny KI.

3. Interni uZivatel¢ jsou studenti, studenti programu ERASMUS, absolventi (drzitel¢ karet
Absolvent VSFS), pedagogové a ostatni zaméstnanci VSFS. Sluzby knihovny jsou pro tyto
uzivatele bezplatné s vyjimkou vybirani poplatki z prodleni dle platného Ceniku poplatka
a sluzeb.

4. Externi uzivatelé - vefejnost. Sluzby knihovny jsou pro tyto uzivatele zpoplatnény dle
platného Ceniku poplatkt a sluzeb.

5. Uzivatelé Knihovny KI — lektofi, studenti, externi uzivatelé. Sluzby Knihovny KI jsou pro
lektory Kl bezplatné. Pro studenty Kl a externi uzivatele Knihovny Kl jsou sluzby
zpoplatnény dle platného Ceniku.

6. Osobni tidaje uzivatelt bude CKS VSFS zpracovavat v souladu s Obecnym naiizenim
o ochran¢ osobnich tdaji (EU) 2016/679. Informace 0 ochran¢ osobnich udajii je pfilohou
tohoto KR.

7. CKS VSFS vyzaduje pfi registraci osobni tidaje uvedené v Informaci o ochrang osobnich
udaja.

CL 7 Prava uZivateli
1. Pravo vyuzivat vSech prostor studoven a knihoven v Praze, Karlovych Varech a Mostég,
jejich fondu a sluzeb ma kazdy fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym uZzivatelim
muze byt umoznéno jednordzové vyuziti prezencnich fondl pouze na zékladé souhlasu sluzbu
konajiciho pracovnika knihovny.

2. Novy uzivatel ma pravo pozadat o tvodni instruktdz a prohlidku knihovny.

3. UZivatel ma pravo podavat navrhy, stiZznosti a pfipominky k fungovani knihovny ustné
nebo pisemné. Ustné se uZivatelé obraceji na sluzbu konajiciho pracovnika, pisemné pak na
jeho ptimého nadfizeného — vedouci CKS. Na www strankach knihovny je také k dispozici
elektronicka Kniha ptani a stiznosti.

4. Interni, externi uzivatelé i uzivatelé Knihovny KI maji pravo ovladat své ¢tenarské konto
ptes on-line katalog.

Cl. 8 Povinnosti uZivateli
1. Uzivatel je povinen se pfi prvnim vstupu do prostor knihovny seznamit s timto Knihovnim
a vypujénim fadem.



2. Uzivatel je povinen knihovné neprodlené oznamit jakékoliv zmény V osobnich udajich,
v udajich o pobytu, a zejména v kontaktnich udajich.

3. Pfi kazdé navstévé knihovny muze byt uzivatel pozadan o predlozeni identifikacniho
dokladu (8kolni karty, pasu, ob¢anského pritkkazu).

4. Uzivatel je povinen respektovat pokyny pracovnikii knihovny.

5. Uzivatel je povinen chovat se v prostorach knihovny v souladu stimto Knihovnim
a vypujénim fadem a v souladu s pravidly slusného chovani.

6. Interni uzivatelé 1 uzivatelé Knihovny KI jsou povinni vyporadat své zavazky vuci
knihovné pfed ukoncenim pracovniho poméru ¢i studia. Knihovna je povinna vydat na
vyzadani uzivatelim o této skutecnosti potvrzeni.

7. V knihovné je zakdzdno konzumovat potraviny a napoje (s vyjimkou obycejné vody). Dale
je zakazano pouzivat mobilni telefony pro hlasité hovory.

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby

CL. 9 Poskytovani veiejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
1. CKS poskytuje vsouladu s paragrafem 4 knihovniho zakona vefejné knihovnické
a informacni sluzby v§em svym fadné registrovanym uzivateliim.

2. Pravidla poskytovani vypljénich sluzeb urcuje Vypijéni fad, ktery je nedilnou soucasti
tohoto knihovniho fadu.

CL. 10 Druhy poskytovanych veiejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
1. Vypijcni sluzby

= prezencni samoobsluzné

= prezencni zprosttedkované pracovnikem knihovny

= absencni z voln€ dostupnych fondil

= absencni zprostiedkované pracovnikem knihovny z chranéného fondu (neplati pro
Knihovnu KI)

= zvefejniovani zavérecnych praci dle zdkona o vysokych skolach (neplati pro Knihovnu
Kl)

2. Informacni sluzby
= poradenské: informace o provozu knihovny, jejich sluzbach, fondech a katalogu
= lokacné-informacni: zjiStovani dostupnosti informacnich zdrojti a fondt
= Dbibliografické: informace bibliografického charakteru
= pro pedagogy knihovna dale zajistuje sluzby (M)MVS a vypracovani odbornych
reSersi (neplati pro Knihovnu Kil)

3. Elektronické sluzby
= elektronicka komunikace s uzivateli a elektronicka podpora uzivatelti, zvefejiovani
novinek ve fondu (www, Facebook VSFS/Konfuciova institutu)



= zpfistupniovani a metodicka podpora EIZ: ProQuest Central, ProQuest Ebooks Central,
EBSCO eBooks, ASPI, Monitora skolach (neplati pro Knihovnu KI)

= zpfistupnéni internetu na PC ve studovnach (neplati pro Knihovnu Kil)

= dostupnost ne¢kterych EIZ mize byt omezena licen¢nimi podminkami

4. Propagacni, vzdélavact, kulturni a osvétové sluzby
* informacni letdky o knihovné, poskytovanych sluzbéach a knihovnim fondu
= metodickd podpora citaéni problematiky a problematiky akademického a védeckého
publikovani (zejména prostiednictvim www stranek knihovny)

CL. 11 Poplatky za sluzby
1. Zéakladni sluzby vyjmenované v paragrafu 4 odstavce 1 knihovniho zakona poskytuje
knihovna bezplatné.

2. Za pozdni vraceni vypijcenych dokument knihovna Gctuje poplatky ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je ptilohou tohoto knihovniho fadu.

V. Vypiujéni rad
CL 12 Druhy a poéty vypujéek, vypijéni lhity
1. CKS zpfistupiiuje svlij fond formou absencnich (mimo-knihovnich) a prezencnich
vypujcek.

2. Vypujcni lhity a pocet vyptjcek jsou dany kategorii uzivatele a druhem dokumentu.

* interni uZivatel — student mize mit vypjéeno max. 5 dokumenti

* interni uzivatel — student programu ERASMUS muze mit vypujéeno max. 5
dokumenti

= interni uZivatel — absolvent mize mit vyplij¢eno max. 5 dokumentt

* interni uzivatel — pedagog/zaméstnanec muize mit vypijceno max. 12 dokumentd,
Vv opodstatnénych piipadech i vice (podléha schvaleni vedouci CKS)

= externi uzivatel mize mit vyptjéeno max. 5 dokumenti

= uzivatel Knihovny KI — student/lektor/externi uzivatel KI mize mit vypujéeno max. 5
dokumentti

= pouze prezencné se do studoven pijcuji: encyklopedie, audiovizudlni dokumenty
(s vyjimkou vypujcek pro pedagogy), pfiruc¢ni slovniky, svazané ro¢niky periodik,
vysokoskolské prace (v tisténé nebo elektronické podobg) a posledni volné exemplaie
titulth knihovniho fondu

= absentné na 14 dni se pujCuji ostatni neperiodické dokumenty a jednotliva &isla
periodik, a to s moznosti 2x prodlouzeni v zavislosti na potencialnich pozadavcich
(rezervacich) na titul (v pfipad¢ rezervace se neprodluzuje)

= absen¢né na 1 semestr Ize pUjcit internim uzivatelim pedagogim / zaméstnanciim
VSFS

= absencné na 1 semestr lze uzivatelim Knihovny KI zaptijéit uéebnice ¢instiny z fondu
Knihovny KI, bez moznosti prodlouZeni

= absenéné na 1 mésic se uZivatelim Knihovny KI ptjcuji ostatni neperiodické
dokumenty z fondu Knihovny KIl, a to s moznosti 1 prodlouzeni

= uzivatel si maze pujcit pouze jeden vytisk od stejného titulu

= nelze rezervovat titul, ktery ma ¢tenaf aktualné vypijcen



3. Sluzbu konajici knihovnik mize s ohledem na ochranu knihovniho fondu nebo s ohledem
na jeho lepsi vyuziti ptijcovani urcitych titulti omezit, pfipadné je ptjCovat pouze prezencné.

4. Vypujéni lhitu na dokument nelze prodlouzit v téchto piipadech:
* Dbylo dosazeno maximalniho mozného poctu prolongaci,
= natitul je rezervace.

5. Rezervovat K vypujceni lze vSechny dokumenty, které spliuji podminky pro rezervace
dokumentu (tj. dokument ma v soucasnosti v drzeni jiny uzivatel a v knihovn¢ je k dispozici
pouze prezencni svazek). Uzivatel miize mit max. 6 rezervaci.

6. V ptipad¢ prekroceni vypujéni lhity je uzivatel povinen uhradit poplatky z prodleni - jejich
vyse je zvefejnéna v Ceniku, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho a vyptij¢niho fadu.

7. V piipadé prekroceni vypiij¢ni lhiity mize knihovna zaslat uzivateli upominku na kontaktni
postovni ¢i e-mailovou adresu a mize uzivatele kontaktovat telefonicky a pies SMS. Neni
povinnosti knihovny zasilat upominky. U internich uzivatel se za zakladni kontakt povazuje
jejich e-mailova adresa v IS, pfipadné e-mailova adresa sdé€lena pfi registraci.

8. Zadost o prodlouzeni vypujéni lhity lze uskutednit osobn&, elektronicky
e-mailem ¢i telefonicky. UZivatel muze téZ prodluzovat v online katalogu knihovny.

Cl. 13 Postupy p¥i piijéovani a vraceni dokumenti
1. Dokument k vypujéeni z voln¢ ptistupnych knihovnich fondu si uzivatel vyhledava sam.

2. Uskute¢néni vypujcky je mozné pouze v tom ptipadé, ze uzivatel nema zadné finanéni
zavazky viuci CKS nebo nevracené knihovni jednotky po terminu vraceni.

3. Pii prevzeti vypijcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a nahlasit ptipadna
poskozeni.

4. Registraci vypujcek provadi knihovnik vyhledanim ctenafe, ovéfenim jeho totoZnosti
a nactenim ¢arového kodu nebo prirtstkového ¢isla dokumentu.

5. Uzivatel je povinen dodrzovat vypujéni lhiitu a pravidla pro jeji prodlouzeni. Vyptjceny
dokument nesmi uzivatel ptijcovat jinym osobam. Uzivatel ru¢i za vypijceny dokument po
celou dobu vypiijcky az do okamziku vraceni dokumentu.

6. Vraceni dokumentu probihd pomoci sejmuti ¢arového kodu nebo prirtstkového cisla
dokumentu, uZivatel nemusi prokazovat svou totoznost. Ve vyjimecnych piipadech lze vratit

ror v

knihu postou, v tomto piipadé ale knihovna neruci za jeji piipadné nedodani ¢i ztratu.

7. Rezervované dokumenty je uzivatel povinen si vyzvednout nejpozdé€ji do 2 pracovnich dnil,
nebo dle pokynt v Oznameni o rezervaci.



Cl. 14 Prezenéni vypiijeky
1. Dokumenty oznafené oranzovym Stitkem jsou uréeny vyhradné K prezenénimu studiu
V prostorach knihovny.

2. Takto vypijc¢ené dokumenty musi byt nacteny do knihovniho systému.

3. Prezencné vypiij¢ené dokumenty uzivatelé sami nezarazuji, vzdy je vraceji pracovnikiim
knihovny.

CL. 15 Nahrady za ztraty dokumenti
1. Poskozeni, zniCeni, nebo ztratu dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné nahlasit
pracovnikim knihovny a Skodu uhradit ve lhité stanovené knihovnou. O zplisobu nahrady
rozhoduje knihovna.

2. Do vyfteSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

3. Ztraceny dokument je mozné uhradit
= shodnym vydanim téhoz titulu
*  nov¢j$im vydanim téhoz titulu
= jinym titulem, ktery odpovida fondu knihovny a ktery je knihovna ochotna piijmout
jako adekvatni nadhradu
= finan¢ni ndhradou ve vysi potizovaci ceny plus 50%

4. Nahradou za ztraceny dokument muze byt pfijata i jeho fotokopie, ale v souladu
s autorskym zékonem se tato kopie dale nepijcuje a slouzi dale pouze jako archivni kopie
k zajisténi uplnosti knihovniho fondu.

VI. Postihy za nedodrZovani knihovniho Fadu

Cl. 16 Disciplinarni opatieni
1. Za nedodrZovani pravidel stanovenych timto Knihovnim a vyplj¢nim fadem je knihovna
opravnéna rozhodnout o zdkazu ptistupu uZzivatele do jejich prostor a o udéleni finan¢nich
pokut. V piipadé internich uZzivatelt - studentii mize knihovna pi#i opakovanych ptestupcich
proti knihovnimu fadu predat konkrétniho uZivatele k dalSimu fizeni pfed Disciplinarni
komisi VSFS.

2. Zékaz ptistupu do knihovny az na dobu jednoho semestru udéluje knihovna v téchto
ptipadech:
= pfistizeni pii kradeZi ¢i poSkozovani informacnich materiali, dokumentl a jiného
majetku svéteného do spravy knihovny
= poruSovani pravidel stanovenych zakony, pfedev§im zakona autorského
= hrubého a agresivniho jednani nerespektujiciho normy slusného chovani, a to vici
jinym uzivateltim, tak vici pracovnikiim knihovny
= nerespektovani Knihovniho a vypljcniho fadu, naptf. poruSovani zdkazu vnaseni
a konzumovani jidla, piti, telefonovani mobilnimi telefony apod.



3. Finanéni pokutu mtize knihovna udélit pfedevsim v téchto piipadech:
= poSkozeni, ztrata a zniceni vypujceného dokumentu
* nedodrzeni vypujénich lhit
* zniCeni & poskozeni ostatniho majetku svéfeného do spravy knihovny

4. Knihovna je opravnéna informovat studijni oddéleni o zévazcich ze strany internich
uZivateld — studentt pribézné i pred ukoncenim jejich studia.

VII. Zavéreéna ustanoveni

Cl. 17 Vyjimky z knihovniho ¥idu
1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

CI1. 18 Utinnost a piilohy knihovniho Fadu
1. Ptilohami knihovniho ¥adu jsou Cenik poplatka za sluzby CKS a Informace o ochrané
osobnich udajt.

2. Vsichni vedouci pracovnici jsou povinni s Knihovnim a vyptjénim fadem seznamit své
podtizené zamé&stnance.

3. Nedodrzovani nebo porusovani Knihovniho a vyptjéniho fadu bude posuzovano jako
poruseni pracovni kazné.

4. Tento Knihovni a vypGjéni fad mize byt zménén nebo doplnén Dodatkem schvalenym
rektorkou.

5. Tento Knihovni a vypujéni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023.

6. Timto se rusi Knihovni a vyptjéni ¥ad z listopadu 2021.

-109- 213 -
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Priloha ¢. 1:

Cenik poplatkii za sluzby Centra knihovnickych sluzeb VSFS -
Odborné knihovny prof. Mojmira Heliska

1. Registracni poplatky

a) interni uzivatelé¢ (studenti, studenti programu ERASMUS, absolventi, pedagogové
a zaméstnanci VSFS) a lektofi KI - zdarma
b) externi uzivatelé (vefejnost) - 200 K¢&/rok
c) uzivatelé Knihovny KI - 200 K¢/rok
2. Vypuijéni sluzby Centra knihovnickych sluzeb VSFS
a) sankce za opozdéné vraceni dokument - 10 K¢/ 1 den a kus
b) rezervace dokumentt
* interni uZivatelé - zdarma
= externi uzivatelé - zdarma
= uzivatelé Knihovny KI - zdarma

3. Nahrady za posSkozeni a ztratu dokumentt
a) ztrata, poSkozeni identifikacnich $titk, signatur, ¢arovych koda  — 20 K¢
b) jiné poskozeni dokumentu (vytrhavani stranek, podtrhavani v textu apod.)

- pofizovaci cena dokumentu

C) ztrata celého dokumentu - potizovaci cena + 50%

4. Poradenské, loka¢né-informacni a bibliografické sluzby

a)
b)

c)

sluzby pro interni uzivatele - zdarma
sluzby pro externi uzivatele - zdarma
sluzby pro uzivatele Knihovny KI - zdarma

Priloha ¢é. 2:

Informace o ochrané osobnich udaju

Spraveem osobnich tidaji uzivatelt CKS VSFS je Vysokd skola finanéni a spravni, a.s.

CKS VSFS zpracovava osobni udaje registrovanych uZivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni adaje: jméno, prijmeni, u internich uZivateli UCO, u externich
uZivatelt ¢islo OP nebo pasu, datum narozeni a adresa trvalého pobytu.

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon (jejich nesdélenim mize
byt ovlivnén rozsah sluZzeb — upominky, rezervace...).

Sluzebni daje: ¢islo ¢tendrského prikazu, prehled vypujéek vietné historie, prehled
rezervaci, upomindni apod.

Ugetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, mists, Gase
a dalSich nalezitostech.
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Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelli o sluzbach a déale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaja

Uzivatel méa pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, ptipadné umozni nahled do piihlasky ¢tenare a dalSich dokladii u ni ulozenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich Gdajo knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a

poté. V pripadé nutnosti vymahani finanénich nebo hmotnych pohleddvek bude doba
zpracovani vychazet z potteby prikaznosti narokll. Registrovany uzivatel mize poZzadat
o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema viic¢i knihovné zadny dluh a nepteje si nadale
vyuzivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef'i s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi . Pristup k témto datim je
chranén systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném
pro plnéni ukolt jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tidaju
(EU) 2016/679 (GDPR).

Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udajd, na ktery
se muiZete obratit v ptipad¢ stiZznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajl obratite nejprve na nés:
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